
 
 

 

 
Miejskie Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji Sp.z.o.o. w Będzinie 

ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy: 
 

• INSPEKTOR DS. HANDLOWYCH do działu księgowo-ekonomicznego 
- przygotowywanie danych do fakturowania, 
- wystawianie faktur sprzedaży podstawowej, 
- wysyłka faktur i załączników elektronicznych zgodnie z harmonogramem, 
- prowadzenie ksiąg rachunkowych, 
- przygotowywanie dokumentacji finansowo-księgowej, 
- rejestrowanie transakcji przepływów pieniężnych, 
- wsparcie działu księgowego w bieżących pracach, 
- pomoc w przygotowywaniu raportów finansowych, zestawień, 
- współpraca z innymi działami MPWiK Będzin, 
 

• INSPEKTOR DS. HANDLOWYCH do działu obsługi klienta 
- umiejętność obsługi komputera (MS Office Excell, MS Office Word) 
- bieżąca obsługa klientów i kontrahentów, 
- przyjmowanie i ewidencja dokumentów składanych w BOK 
- zapewnienie terminowej realizacji zamówień, 
 

• ZASTĘPCA KIEROWNIKA BIURA OBSŁUGI KLIENTA 
- wsparcie kierownika w monitorowaniu działań biura obsługi klienta, 
- koordynowanie prac i wyznaczanie zadań do realizacji, 
- obsługa klientów i kontrahentów, 
- zapewnienie terminowej realizacji zamówień, 
- wspiercie kierownika w monitorowaniu działań związanych z obsługą klienta, 
- wsparcie kierownika w nadzorze codziennych operacji zespołu, 
- wsparcie w monitoringu i analizie jakości obsługi klientów, 
- współpraca z partnerami i kontrahentami, 
 
 
Oferujemy: 
- zatrudnienie w stabilnej firmie na pełny etat, 
- praca w przyjaznym i zgranym zespole, 
- zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę, 
- możliwość rozwoju i awansu, 
- dostęp do pakietu/karty MultiSport. 

 
 
      Jeśli jesteś zainteresowany/a wyślij swoje CV na adres: 
       rekrutacja@mpwik.bedzin.pl 
 
Rekrutacja trwa do 20.04.2025r. 
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